PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N 354/91

Institui Cargos de Carreira para os Funcionarios

Publzcos do Municipio de Doresopolzs, Minas Gera

is, no ambito do Poder Executivo e da outras pro

videncias:

O Chefe do poder Erecutivo do Municipio de Dore~
polis, Minas Gerais, no uso das atribuig¢oés que lhe sdo conferi-/
das pela lei Complementar n® 3 de 28/12/72, Rosolve propor a Se-/
guinte lei.

Art. 12 = Ficam criados no ambito do Poder Execu
tivo de Doresopolzs, MHinas Gerais, 0s seguzntes Cargos de Carrei-
ra, provimento efetzvo destinados a execugao dos Servidores publz
cos da administragdo direta da Prefeitura Municipal de Doresopo-.
lis, Minas Gerais.

I = Procurador

II - Contador

III=- Tesoureiro

IV - Professor

V = Auxiliar de Contabilidade
VI - Auxiliar de Biblioteea:q
VII= Auxiliar de Saude

VIII Auxiliar de Servigos Gerais
IX - Pedreiro

X = Operador de Maguina

XTI = Mecanico

XII- Motorista

XIIT Monitora de Costureira
XIV=- Servqnte

XV - Operario

Art. 22 - Os cargos de provimento efetivo, sao
acessiveis a brasileiros, cujo ingresso dar=se-=a no primeiro grau
da classe inicial do respectivo nivel da carreira atendzdos os re
quisitos de escolaridade e habitagao em concurso publzco de pro -
vas ou de provas e titulos.

art. 32 - Os Cargos de provimento efetivo serao
escalonados em grau de Aa E e Nivel Iqu conforme tabela constante
do ANEXO I do qual, tambem constara o n? de vagas para cada car-/
go. o i = (e lraiPe! i res; @ jael. lofelele

Art. 4° - O Executivo terd o prazo de 90 dias -
contados da promulgagao desta lei para encaminhar ao legzslatzvo
projeto de lei propondo a lei do Ebtatuto dos Servidores publzcos
do Municipio de Doresopolzs, adequa-lo aos textos das Constituigo
es Federal Estadual e desta lei.

Art. 52 - Os direitos, deveres, SJorma de promo-
¢do e demais regulamentagao a cerca dos jhnczonarzos ocupantes de
cargos criados por esta lei serao regzdos pelo Estatuto dos servi
dores Publicas do Municipio de Doresopolzs, minas gerais.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 62 = 0Os vencimentos iniciais dos ocupantes
de cargos criados por esta lei serdo os constantes do anexo II, -
desta lei.

Paragrafo Unico: Os vencimentos a que se refere
o caput deste artigo terdo como marco inicial o mes de Junho de .
Junho de 1.991, ficando o Erecutivo autorizado a conceder, reajus
te salariais a todos os servidores publicos, toda vez que qualquer
{ndice oficial indicar perda do Poder aquisitivo da moeda, cujos
reajustes ndo poderdo ultrapassar os indices de inflagdo salvo lei
especial.

Art., 72 - As atribuigcoés e condigoés para o in-
gresso nos cargos a que se refere esta lei serdo os constantes /
dos anexos III XVII, desta lei.

Art. 82 - Ficam aprovados os anexos de I a XVII
desta lei, que fazem parte integrante da mesma.

Art. 92 - Ate que seja realizado o Concurso Pl-
blica para provimento dos cargos a que se refere esta lei, o Exe-
cutivo podera designar, por Decretob os atuais servidores gibli-/
cos municipais Municipais para ocupa=los em carater provisorio, -
respeitada a habilitagao necessaria ao exercicio bem como a analg
gia de fungao.

Art, 10° - Decorridos trinta dias da homologa-/
¢do do concurso pﬁblico, somente os servidores piblicos que goza-
rem de estabilidade poderdo ser designados para o exercicio dos -
cargos criados por esta lei, sendo portanto, vedado o exercicio -
de qualquer dos cargos por pessoas gque nado sejam titulares ou te-
nham estabilidade ainda, a habilidade para o exercicio do mesmo.

Art, 11° - As despesas decorrentes da exrecugao
da presente lei correrdo a conta de dotagoés orgamentaria propria.

Art., 122 - Esta lei entra em vigor na data de =
s -~ $ - ~ ’ -
sua publicagao, revogando-se as disposigoes em contrario.

Doresépolis, 25 de Junho de 1.991.

pa

FRANCISCO DA €OSTA LOPES
=PREFEITO MUNICIPAL-
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CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEX0O IT DA LETI N2.../91

FIXA OS VENCIMENTOS DOS CARGOS

NIVEL
GRAU I It i3It P Ivs N vi | viz[viiIi| IX Lo
PROCURADOR E |CRS$92.400,00 [¥10%|+10%|+10%|+10%|+10%]+10%|+10%|+10% |+10%
CONTADOR D |[CR$92.400,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
TESOUREIRO D |CR$92.400,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+L0%|+10% |+10%
PROFESSOR D |CR$38:900,00[+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
AUXILIAR DE CONTABILIDADE D |CR$76.000,00(+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
AUXILIAR DE BIBLIOTECA c |CR$64.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%| +10%|+10% |+10%
AUXILIAR DE SAUDE c |CR$32.000,00(+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS 5 [CR$42.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%[+10% |+10%
PEDREIRO c |CR$51.000,00(+10%|+10%(+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
OPERADOR DE MAQUINA Cc |CR$63.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
MECANICO c |CR$59.000,00(+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |[+10%
MOTORISTA c |CR$59.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
MONITORA DE COSTURA B |CR$32.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
SERVENTE A |CR$32.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%
OPERARIO A |CR$32.000,00|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10%|+10% |+10%

FRaN. .SCO

DA COSTA LOPES
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS
T3y 3]
ANEXO I DA LEI NeOf5/o31
FIXA O GRAU, O N2 DE VAGAS E O NIVEL DOS CARGOS
CARGO GRAU NS DE VAGAS NIVEL

PROCURADOR E 0l I ax
COWNTADOR D ol 35 X
TESOUREIRO D 0l I X
PROFESSOR D 08 T8 X
AU "LIAR DE CONTABILIDADE D 01l I3a&X
AUXiLIAR DE BIBLIOTECA C 02 5. X
AUXILIAR DE SAUDE C 03 T &R
AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS| B 05 I &%
PEDREIRO C 05 I a3 X
OPERADOR DE MAQUINA e 02 e
MECANICO c 01 I ax
MOTORISTA 3] 06 I ax
MONITORA DE COSTURA B 0l I axXx
SERVENTE A 10 I3 %
OPERARIO A 16 I ik
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PR‘EFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO III DA LEI N°.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Procurador.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Ser Bacharel em Direito, estando

inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

ATRIBUICOES:

Representar o Municipio em Juizo em todas as causas

de interesse Municipal,

- Elaborar minutas de contratos, convénios concorrén-
cias e escrituras que for parte o Municipio.

- Prestar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo em
todo e qualquer assunto que presindir de conhecimen
to juridico.

- Executar outras tarefas correlatas.

—
Francisco da Costa Lopes.

= PREFEITO MUNICIPAL =
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV DA LEI N=2,..,/91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO:Contador.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Ser formado em curso Técnico de

Contabilidade, devidamente inscrito no C.R.C.

ATRIBUICOES: - Elaborar o programa plurianual de Governo, bem como
a proposta orgamentdria anual e o controle da execu-
gd3o orgamentdria, especialmente a fiscalizagdo de em
penhos das despesas, da escrituragdo contébil/finane
ceira, orgamentdria e patrimonial da Prefeitura.

- Prestar contas de Municipio junto ao Tribunal de con
tas do Estado e a Camara de Vereadores.

- Executar outras tarefas correlatas.

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL=
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO V DA LEI N2.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Tesoureiro.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 2° Grau incompleto.

ATRIBUICOES: - Executar atividades referentes a cadastro técnico

Municipal, recebimentos, pagamentos, guarda e movi-
mentagdo do dinheiro e valores do Municipio, cuidan
do do assessoramento geral em assuntos fazendarios.

- Executar outras tarefas correlatas.

.

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VI DA LEI N2,.,/91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Professor.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir curso de Magistério ou

ser autorizado, na forma legal.

ATRIBUICOES: - Alfabetizar, educar e preparar alunos para a vida em

sociedade.

- Elaborar plano de aulas a ser Executados.

- Ministrar aulas de acordo com o planejamento anterior
mente elaborado.

- Acompanhar o desenvolvimento do aluno no seu proces-
so de aprendizagem.

- Executar outras tarefas correlatas.

7

- —

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =
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PR'EFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VII DA LEI N©.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Auxiliar de Contabilidade.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 22 Grau incompleto.

ATRIBUICOES:

Organizar e manusear ficharios.

- Escriturar livros.

- Operar com maquinas de eserever e calcular.

- Classificar expedientes contdbeis e administrativos.
- Auxiliar na elaboragdo de balancetes.

- Executar outras tarefas correlatas.

7
L e 4
Francisco da Costa Lopes.

= PREFEITO MUNICPAL =




PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VIII DA LEI N2,../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Auxiliar de Biblioteca.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 22 Grau incompleto_

ATRLBUICOES:

Atender o orientar em pequisas, consultas e emprésti
mos de livros a alunos, professores e a comunidade.
- Controlar a entrada e saida de livros da Biblioteca.
- Registrar livros e catalogar mapas.

- Executar outras tarefas correlatas.

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IX DA LEI Neo.../91

. DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDIGOES DE_INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Auxiliar de saude.
REQUISTITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 12 Grau incompleto.

ATRIBUICOES:

Auxiliar aos profissionais de satde na aplicagdo

de métodos de prevengdo e cura de doencas.

- Cuidar da higiene e organizagdo des postos de sai
de.

- Requisitar a reposigdo de medicamentos e demais '

necessarios a satde.

- Executar outras tarefas correlatas.

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =



’

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO X DA LEI N2,../91

DEFINE AS ATRIBUIGOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: possuir o 19

Grau incompleto.

ATRIBUICOES: - Executar servigos de telefonia.

- Recepgdo do piblico, encaminhando cada pessoa para
O setor competente.

- Executar servigos de datilografia e de xerox.

- Executar tarefas de apoio na &rea administrativa, fi
nanciera, contdbil e patrimonial.

- Executar outras tarefas correlatas.

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO XI DA LEI N2.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Pedreiro.
REQUTSITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 12 Grau incompleto.

ATRIBUICOES: - Executar servigos e repafos em alvenaria.

- Levantar paredes, pilares, muros, construir passeios
de concreto, cimentar pisos, verificando niveis e de
clives.

- Assentar azulejos e ceramicas, armar lages, fazer '
meio-fio e'calqamentos, fazer rede de esgoto e &gua,
etc.

- Colocar marco de janelas e portas, construir pisos '
de tijolos de concreto ou passeios, preparando o ter
re1o .

- Tomar medidas, serrar, cortar, dobrar, conctar e ve-
dar tubos e canos, por meio de roscas, cola e chumba
das, para instalagﬁb de &agua e esgoto.

- Desentupir canalizagdo e esgoto.

- Executar servigos de pintura em geral.

- Calgar ruas, avenidas e demais logradouros publicos.

- Executar outras tarefas correlatas.

Z

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37928 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO XII DA LEI N2.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO:Operador de maquina.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuir 12 Grau.imcompleto

ATRIBUICOES: - Operar e dirigir mdquinas pesadas e zelar pela boa

conservagdo da maquina em que trabalha, em Servigo do
Municipio.

- Fazer abastecimento de miguina com combustivel; lubri
ficantes e &agua.

- Comunicar ao superior imediato a necessidade de lubri
ficagdo ou reparos da miquina.

- Executar outras tarefas correlatas.

: /.
Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO XIII DA LEI N2.../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO:Mecanico
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Possuilr primério incompleto.

ATRIBUICOES: Realizar consertos e reparos na parte elétrica de

veiculos pesados e leves, bem como em maquinas pe
sadas.

- Executar outras tarefas correlatas.

- Realizar consertos e reparos na mecanica de autos,
considerando veiculos leves e pesados.

- Requisitar pegas de reposigdo, empregando-a adequa

damente.

7

Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =
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CEP 37926 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO XIV DA LEI N¢2,../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Motorista.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

Possuir primdrio incompleto.

ATRIBUICOES:

Dirigir veiculos diversos como utilitirios e carros

para transporte em geral.

Dirigir veiculos em geral para transporte de mate-

riais e pessoas.

Executar pequenos reparos tais como: Troca de pneus,
reapretos, lubricagdo, etec,

Orientar a disposigdo das cargas a serem transporta-
das no veiculo, taomando os necessirios cuidados pa-
ra a preservagdo do mesmo.

Zelar pela limpeza e donservagdo do veiculo e obser-
vando as normas de trdnsito e de seguranca.

Executar tarefas correlatas, a critério do superior
imediato.

Francisco diaéésta Lopes.

= PREFEITO MUNICIPAL =
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ANEXO XV DA LEI N2,../91

DEFINE AS ATRIBUICOES E CONDICOES DE INGRESSO NO
CARGO.

CARGO: Monitora de Costura.
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

* Possuir primario incompleto.

ATRIBUICOES: - Prescrever ensinamentos de corte e costura de rou-

pas em geral.

- Cuidar pela conserva e manutengdo das mdquinas de
costura.

- Executar outras tarefas correlatas.

b

7
Francisco da Costa Lopes.
= PREFEITO MUNICIPAL =





